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1.应聘须知

1.1 应聘条件

（1）年龄在 35岁以下（含 35岁）；

（2）获得博士学位，且获学位时间一般不超过 3年，身体健康；

（3）申请人原则上不能申请其博士毕业单位同一个一级学科的

流动站从事博士后研究工作；

（4）定向委培、在职人员以及现役军人身份的进站人员需脱产

从事博士后研究工作，学校严格控制招收比例。党政机关领导干部不

得从事博士后研究工作；(党政机关领导干部指党的机关、人大机关、

行政机关、政协机关、审判机关、检察机关，和参照公务员法管理的

单位，以及各民主党派和工商联机关中担任各级领导职务和副调研员

以上非领导职务的人员。确有需要，招收不属党政机关领导干部之列

的公务员（含参公单位工作人员）进站的，如该博士后人员在站期间

职务变化后，符合党政机关领导干部界定范围，应立即办理退站)。

上述各项为申请博士后进站基本条件，博士后进站还需满足设站

单位规定的博士后招收要求。应聘者可选择希望申请的流动站，与合

作导师达成初步合作意向后，联系设站学院人事干事准备进站事宜。
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1.2 应聘信息

北京理工大学人力资源部网站：

http://renshichu.bit.edu.cn/index.htm

北京理工大学各设站学院联系方式网站：

http://renshichu.bit.edu.cn/gb2bsh/index.htm

https://bit.edu.cn/gbxxgk/gbgljg/index.htm

北京理工大学博士后公众号二维码。

图 1

学校 28个国家级博士后流动站和 3 个国家级工作站常年招收博

士后研究人员！同时鼓励支持其它学科申请者进入流动站，在交叉领

域开展科学研究。

http://renshichu.bit.edu.cn/index.htm
http://renshichu.bit.edu.cn/gb2bsh/index.htm
https://bit.edu.cn/gbxxgk/gbgljg/index.htm
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北京理工大学博士后各设站单位信息。

图 2
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1.3 应聘流程

北京理工大学博士后（非企业）招收、进站、入职、档案转递、

户口迁移流程。

图 3



第 7 页

北京理工大学博士后（企业）招收、进站、入职、档案转递、户

口迁移流程。

图 4
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2.入职程序

2.1 系统填报

第一步：注册招聘系统

建议应聘者使用谷歌浏览器登录学校人力资源部招聘网站

（https://rszhaopin.bit.edu.cn/zp.html#/），若首次登录，请点击“注册”

按钮，注册账号。

图 5

按要求填写注册信息。应聘阶段信息通讯必备，请务必保证邮箱

准确，在整个应聘阶段请实时关注查收相关邮件，如长时间未收到邮

件通知，请及时与相关用人单位联系。

图 6
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点击“登录”，进入登录界面，填写登录信息。

图 7

图 8

图 9
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第二步：完善简历信息

注册、登录成功后会转到“个人中心”下“我的简历”页面，带

*为必填项，填写完简历信息后请点击“保存”，并上传头像。如果

简历需要修改点击“编辑”按钮，修改完成后点击“保存”即可。

图 10

企业博士后填写“我的简历”，申报岗位选择“企业博士后”填

写信息。

图 11
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完善简历信息后，请应聘人员上传以下材料：①进站前学术成果

证明材料，其中论文成果应包含检索证明+论文首页（企业博士后无

需上传），②本、硕、博学历学位证书整理成 PDF 格式上传（企业博

士后无需上传），③《北京理工大学新进人员思想政治素质和师德师

风考察表》（下载地址：北京理工大学人力资源部—博士后—表格下

载）、《无犯罪记录证明》（自行准备，所有博士后都需上传）单个

文件不超过 10M。

图 12

第三步：应聘职位

点击“首页——博士后招聘”，进入博士后岗位招聘界面。

图 13
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选择应聘岗位，点击“招聘岗位”或者“详情”，完成岗位应聘。

图 14

图 15

图 16
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第四步：结果查询

应聘成功后，点击“个人中心--已应聘职位”，可以查看审核状

态以及进度。

二级单位接受应聘者职位申请后，应聘者会收到短信+邮件的通

知。

图 17

图 18
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第五步：完善中国博士后网上办公系统

应聘者(企业博士后除外)收到接收职位申请的邮件和短信后，同

步按全国博管会办事须知及相关要求填写完善中国博士后网上办公

系统(chinapostdoctor.org.cn)完成进站申请。

拟迁户博士后务必确认博管会网上办公系统“进站户口迁否”选

项为“是”，并确保“迁入地所在地址”及“现户口所在详细地址”

与户口簿首页地址一致，“迁入地户口登记机关”及“现户籍注册派

出所”务必填到派出所，否则自行承担因个人填写错误造成相关落户

问题。

如有疑问，请先联系相关用人单位人事干事。

图 19
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企业博士后在完成应聘后，直接将下表材料提交至学院，由学院

将下表材料提交学校博管办审批（审批时间一般为 3-5个工作日），

待审批完毕后联系学院取回相关材料，并由学院通知企业博士后本人

完善中国博士后网上办公系统。

图 20
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2.2 线下评审（含政审）

应聘者根据进站人员身份将下表中对应材料提交至用人单位人

事干事；用人单位进行线下评审（含政审），原则上应聘者应每月

27号前上传体检报告（企业博士后无需体检）。

图 21
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2.3 体检报告审核

应聘者请密切关注招聘系统。当“招聘系统—个人中心—已应聘

职位—审核状态”显示为“校医院体检审核审批”时，应聘者按学校

要求前往合约医院（目前为海淀医院、中关村医院）进行入职体检，

获取体检报告后，上传至“招聘系统—个人中心—我的简历—简历附

件”并提交（企业博士后无需体检）。校医院一般于 3-5 个工作日内

完成审批。

注：应聘者可提前进行入职体检，需注意如未能成功入职，会产

生自费费用。确认入职的应聘者，学校将以福利补贴的方式报销基本

体检项目费用，请大家保留好体检收费凭证，具体报销时间和方式以

“i北理”通知为准。

图 22

图 23
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应聘者入职体检项目：

入职体检项目

1.一般体检项目 身高、体重、内科、外科、视力、辨色力、口腔、耳鼻喉等

2.肝脏功能 谷丙转氨酶

谷草转氨酶

总胆红素

3.肾脏功能 尿素氮

血肌酐

血尿酸

4.血糖 空腹血糖

5.血脂 总胆固醇

甘油三酯

低密度脂蛋白

高密度脂蛋白

6.全自动尿液分析 /

7.全血细胞分析 /

8.心电图 /

9.胸部正位片 /

10.腹部超声 肝胆胰脾

11.泌尿系超声 双肾、输尿管、膀胱

图 24
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2.4 系统审批

第一步：博管会系统审批

在校医院体检审批通过后，学校博管办审核相关材料，审核时间

一般为 3-5个工作日，如有问题学校博管办将联系用人单位；审核通

过后，学校博管办将进行中国博士后网上办公系统审批（外籍博士后

待取得外国人工作许可证、居留许可证后进行审批），审批时间一般

为 3-5个工作日，如材料审核不通过，将驳回至用人单位，由用人单

位通知应聘者修改后重新上传，如审核通过，将到达全国博管会审批；

全国博管会审批时间一般为 3-5个工作日，审批不通过的逐级驳回。

第二步：上传进站备案证明

全国博管会通过后，应聘者将收到《博士后研究人员进站备案证

明》，上传至招聘系统“个人中心—我的简历—简历附件”。

图 25
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图 26

第三步：线上入职审批

学校博管办收到应聘者上传的《博土后研究人员进站备案证明》

后，进行线上入职审批，审批时间一般为 1-3个工作日。
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2.5 入职报到

第一步：线上预报到

审批通过后应聘者将会收到如下短信+邮件内容，根据邮件指导

完成线上预报到。针对企业博士后只需按照邮件要求进行线上激活账

号，不需要进行线下报到。

入职短信内容如下：

亲爱的 XXX老师，您的出色使我们心动，现正式邀您加入北京

理工大学大家庭，共建一流大学。我们已将入职相关信息发送至您的

邮箱 XXXXX@163.com请及时查看并按说明完成入职手续，欢迎您

的加入。

入职邮件内容：

亲爱的 XXX老师：

您好！恭喜您即将成为北京理工大学的一员。欢迎您的加盟，现

通知您有关入职报到事项，入职流程包括线上预报到、线下现场报到

两部分。请您按照以下流程进行报到，务必在 XX入职截止时间 XX

前完成入职手续办理。

根据学校要求，新入职员工需至少提前一日联系应聘二级单位人

事干事进行入校报备。感谢您的支持与理解。

一、线上预报到：

1.激活工号：

您的工号是 XXX职工编号 XXX。请在收到此邮件 2小时后，通

过网址 my.bit.edu.cn完成统一身份认证账号激活，点击“注册激活”，
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根据提示输入姓名、证件号、工号、输入验证码完成激活，上网账号

和电子邮箱最多两小时后可自动开通。

2.线上填表：

登录智慧北理统一门户（i.bit.edu.cn），点击“幸福北理”，搜索“新

教职工入职报到”模块，点击填写《新入校人员情况登记表》，提交

前请务必下载并打印表格下方的附件！并仔细阅读！（此步骤为线上

预报到，仍需完成线下现场报到才算正式办理完成入职手续）

二、线下现场报到

现场报到日期是您的入校工作日期。请您根据自己身份类型，按

照相关附件准备现场报到材料。

报到地点：

中关村校区：研究生教学楼一层东侧教师服务大厅

良乡校区：北校区学生服务中心一层

三、联系方式

010-68913722 (中关村校区 A系列、博士后：顾老师，B系列：

孙老师)

010-81384728（良乡校区）
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第二步：线下现场报到

线上预报到完成后，携带邮件附件中要求的材料进行线下现场报

到。办理地点如下：

中关村校区；研究生楼一层教师服务大厅 3号窗口，联系电话：

010-68913722。

良乡校区；北校区学生服务楼一层教师服务大厅教师综合服务窗

口，联系电话：010-81384728。
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应聘者将携带相关材料进行线下办理入职：

图 27
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3.档案转递及户口迁移

3.1 档案转递

进站身份为非定向就业博士毕业生、无劳动人事关系身份(含辞

职、未就业、新近留学回国、退伍或复员军人等)的博士后人员，进

站时其人事档案应在入职一个月内转入我校。

上述人员持教师服务大厅开具的《关于接收博士后档案的函》前

往档案存放地提取档案；同时，在“i北理”或登录”智慧北理统一

门户（i.bit.edu.cn）”—“幸福北理”，搜索“档案到校证明开具”，

选择“博士后档案到校证明开具”，点击填写并提交；档案到校后，

教师服务大厅统一开具电子版《博士后档案到校证明》，发送至本人

i北理账号或邮箱。

进站身份为定向（委托）培养博士毕业生、在职人员、现役军人、

转业军人（含自主择业）的博士后人员人事档案不转入我校。
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3.2 户口迁移

进站身份为非定向就业博士毕业生、无劳动人事关系身份(含辞

职、未就业、新近留学回国、退伍或复员军人等)的博士后人员，可

将户口迁落至北京理工大学。进站时只办理本人户口迁落手续。

上述人员将《博士后档案到校证明》扫描后以图片形式发送至学

校博管办官方邮箱 bitpostdoctor@bit.edu.cn，邮件主题及附件命名格

式均为“档案转递证明+姓名+博士后编号+是/不迁户”。图片格式：

jpg、jpeg、png、gif【大小限制在 500KB】

学校博管办统一在网上办公系统中上传《博士后档案到校证明》；

全国博管会审批后，由学校博管办统一办理，一般为每月下旬（节假

日顺延）；后续将通过“北京理工大学博士后”微信公众号通知博士

后领取落户介绍信，博士后持相关材料自行前往公安机关办理迁户手

续，迁户流程参看公众号领取通知提示。

在职身份博士后人员（含现役军人、军转干部、定向委培人员）

和人事关系（含人事档案、工资、社保）未转入设站单位的博士后人

员不予办理户口迁落手续。
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